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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos graficos, para a confeccao
de blocos de papeis impressos, folhetos informativos, adesivos autocolantes, pastas,
cartdo de visita, etiqguetas e cartilhas, a serem executados por demanda, e
fornecimento de materiais, conforme especificagbes, quantitativos e condi¢cdes

estabelecidas neste instrumento.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Justificativa

2.1.1 Justifica-se a contratacdo de empresa para prestacdo de servi¢cos graficos ao
DEMAE, com base na ideia de que a oferta de tais itens fortalece uma estratégia de
marketing para ampliar a divulgacéo das a¢des que esta autarquia vem empregando

no abastecimento de agua e esgotamento sanitario;

2.1.2. Faz-se necessario a contratacdo visando atender as demandas desta
autarquia. Estes materiais serdo destinados ao pleno funcionamento das atividades
realizadas em todos os setores, identificacdo de espacos fisicos pertencentes a

autarquia e informativos a serem distribuidos & populagéo em geral.

3. DESCRICAO DA CONTRATACAO

3.1. Contratagéo direta por dispensa de licitagcdo, na forma eletrénica, em face do valor

da despesa néo ultrapassar o limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021.

3.2. A contratacdo sera orientada a partir dos seguintes requisitos, referentes as

especificacdes técnicas discriminadas a seguir:

UNIDADE DE
MEDIDA

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO

ONT
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Pasta Processo com Visor, pasta confeccionada em papel
triplex 250gr, impresséo 1x0 cor, acabamento: laminacao (F),
faca e corte/vinco, medidas pasta aberta: 54x33,5cm.

UNI

1.000

Cartilha educativa, tamanho fechado 15x21cm, modelo livro
brochura grampeado, impresséo frente e verso, capa e
contracapa com papel couché 230g e miolo com papel fosco
1159, colorido,

Totalizando 05 folhas/10paginas.

UNI

1.000

Banner, de cor branca, lona, acabamento em bastdo ou tubo,
corda e ponteiros, com tema a definir — letras e imagens
coloridas através de impresséo.

Lona Brilho 280g: E resistente as variacdes de temperatura e é

impermeavel; permite obter um efeito brilhante, préprio para
Banners com muitas cores.
Dimenséo minima de pedido: 60cm x 60cm = 0,36 m2
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Lona FrontLight 440g com Verniz + llhés - Impressao Digital,

com tema a definir — letras e imagens coloridas através de
impressao.

Dimensao minima de pedido:
Imx1m=1m?

4 M2 100
Adesivo autocolante, vinil, 100g, espessura 0,8mm para serem
afixado em placas para identificacdo, com impresséo.
Dimensao minima de pedido:
Imx1m=1m?
M2 50
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Adesivo autocolante, vinil, 100g, espessura 0,8mm em chapa
Placa Ps Poliestireno, 2mm PVC Branco, com impressao.

Dimensao minima de pedido: 30cm x 10cm = 0,03 m?

 al®
M2 10

Crachd padrao, em PVC 0,76mm, cor 4x4, verniz cristal frente
e verso, tamanho 5,4cm x 8,6cm, cantos arredondados com
furo para presilha.

UNI 50

coord- Finance!®

Cordéo para cracha personalizado em poliéster acetinado
20mm, cor 4x4, tamanho 39x2

UNI 50
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Metalon para backdrop, tubo quadrado, 30x30, pintado,
fabricado sob medidas fornecidas
Pedido minimo: 1m?2

M2

100

10

Cartéo de Visita - Laminagao Fosca e Verniz Localizado

Papel: Couché 300g

Acabamento: Laminacao Fosca Frente e Verso, Verniz
Localizado Frente e Verso, Cor: 4x4 (colorido na frente e atras)
Tamanho 91x51 mm

Impresséo: OFFSET

Pedido Minimo: 1000 unidades

UNI

3500

11

Flyer (Panfleto) 15x20

4x4 (Frente e Verso)

Papel Couché 150gr

Pedido minimo: 500 unidades

UNI

7.000
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12

Envelope Saco

Medida 24x34cm fechado, impressos em papel off set 120

gramas impressos em 4 cores

UNI

500

13

Chaveiro Abridor personalizado em aluminio com formato de

placa

(L11xA6xP15cm)
Gravagdo: Laser 1 Lado
Cores: Gravagéao Laser
Material: Aluminio

Cor do Acabamento: cores
Area de Impresséo: 0,9 x 4 cm
Orientagdo da Arte: Horizontal

/’\\

UNI

500

14

Copo Long Drink Personalizado 340ml, acrilico leitoso,
personalizado.

Altura 15cm
Diametro da boca 6 cm
Diametro da base 5 cm

UNI

500
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15

Squeeze metdlica personalizada capacidade 500ml

UNI

500

16

Squeeze em plastico atdxico 500ml personalizado

Dimensodes: 17x7cm
Capacidade: 500 ml
- <3

UNI

500

17

Sacola plastica reciclada, resistente e refor¢ada, alca boca de
palhaco.

30cm de comprimento

20 cm de largura

23 cm de ocupacéo interna.

personalizada

UNI

500

AV. CEL. BENTO DE GODOY, QUADRA 33 LOTE 13 S/N. FONE (64)3454-7400 CALDAS NOVAS -GO

DEMAE- DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
CNPJ 00.675.468/0001-86




Caneta plastica com suporte para celular, ponteira touch screen
e limpador de tela. Carga esferografica azul.
Largura: 1,9 cm
Comprimento: 14,9 cm
Peso aproximado (g): 10
Cores: a definir
18 UNI 500
Copo de plastico atoxico largo, 550 ml personalizado
Altura: 13.7 cm
Largura: 9 cm
Comprimento: 9 cm
19 UNI 500
Mini bloco ecoldgico personalizado
20 UNI 500
- &
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Caixa embalagem de brindes personalizada 30x20x10

21 UNI 100

4. DOS ESTUDOS PRELIMINARES

4.1. O Estudo Técnico Preliminar encontra-se anexado ao processo.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Nivel de qualidade do servico
5.1.1. Devem ser atendidas as especificacdes contidas no item 3.2.
Requisitos de capacitacao:
a) Cartdo CNPJ;
b) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniéo;
c) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;
d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
e) Certidao de Regularidade do FGTS;
f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
g) Atestado de capacidade técnica.
Requisitos legais:
a) Lei n® 14.133/2021.
b) Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.
5.2. Obrigagbes da Contratante

5.2.1. O DEMAE, na vigéncia da aquisicdo, compromete-se a:
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a) Disponibilizar a CONTRATADA um canal de comunicacdo (telefone,
correspondéncia eletrdnica) objetivando retirar todas as duvidas decorrentes da
contratacdo, prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA,

b) Realizar o Pedido de Fornecimento do objeto mediante Autorizacédo de Entrega,

observados os prazos e condicfes.

c) Rejeitar qualquer objeto contratado em desacordo com as especificacdes

constantes deste Instrumento.
d) Acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato.

e) Atestar as faturas correspondentes e supervisionar a entrega, bem como efetuar

0 respectivo pagamento.
5.3. Obrigagfes da Contratada

a) Fornecer os produtos conforme especificado neste instrumento, de acordo com
os padrdes de qualidade disponiveis no mercado, indicando produtos que atendam
precisamente as especificacdes exigidas, observando rigorosamente as condi¢des
e 0s prazos estabelecidos, inclusive aqueles referentes a garantia, bem como,
observar o que for estipulado em sua proposta comercial, desde que ndo conflite
com este instrumento, ficando a CONTRATADA sujeita as penalidades, no caso de

mora ou inadimplemento de suas de suas obrigacoes;

b) Manter, no curso da contratagéo, as condi¢des de habilitacdo, comprovando essa

exigéncia sempre quando se fizer necesséria,;

c) Providenciar a imediata corre¢cdo das deficiéncias apontadas pelo DEMAE,
guanto ao fornecimento, observando o prazo maximo de 2 (dois) dias uteis,
contados a partir da notificacdo, para a retirada e substituicAo dos produtos

recusados;

d) Comunicar a Fiscalizagdo qualquer anormalidade de caréater urgente e prestar 0s

esclarecimentos julgados necessarios, de preferéncia por escrito.
5.4. Das Sanc¢des Administrativas

5.4.1. Pelo descumprimento das condicfes previstas neste Termo, a Contratada fica

sujeita, a aplicacdo das penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021.
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5.5. Da Protecdo de Dados Pessoais

5.5.1. Os dados pessoais relativos a Contratada serdo tratados em estrita

observancia com o preconizado na Lei n° 13.709/2008.
5.6. Sistema de Registro de Precos

5.6.1. Nao sera utilizado o Sistema de Registro de Precos para a presente aquisicao.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E DO REGIME DE FORNECIMENTO DE
BENS

6.1. Do pedido de fornecimento

6.1.1. Aitens serédo solicitados pelo Diretor de Marketing, através do Setor de Gestao

de Contratos, por meio de Autorizacdo de Entrega, através de e-mail.

6.1.2. Caso haja duvidas, a empresa adjudicada podera consultar o Setor de Gestao

de Contratos meio do e-mail gestaodecontratos@demae.com.br.

6.2. Do prazo de entrega

6.2.1 O prazo maximo para a efetivacdo da entrega sera de até 15 (quinze) dias
corridos, contados a partir do recebimento do e-mail que encaminhara a Autorizacao

de Entrega, emitido pela Setor de Gestédo de Contratos.
6.3. Do local de entrega

6.3.1. Caberd a Contratada, comunicar ao Setor de Gestdo de Contratos, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos, a data e o horario previstos para a

entrega do objeto.

6.3.2. A comunicacdo acerca da previsao da data e horario de entrega do objeto
devera ser efetivada através de correspondéncia eletrbnica, e-mail

gestaodecontratos@demae.com.br.

6.3.3. A entrega devera ocorrer em dia de expediente (segunda a sexta-feira), no
Almoxarifado do DEMAE, localizado na Rua 13, Quadra 33, Lote 20, Parque dos
Pomares, Caldas Novas-GO, CEP 75.680-212, no horério de 07:30h as 17:30h,
podendo ser programada para ocorrer em outro horario do e-malil
gestaodecontratos@demae.com.br.
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6.4. Da forma da entrega - apresentacao e acondicionamento do objeto

6.4.1. Os bens deverdo ser entregues acondicionados em embalagem individual
adequada, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento, com possibilidade de conservacgéo por prazo nao inferior a um ano

contado da data de entrega.

6.4.2. A contratada devera entregar os produtos em embalagens lacradas,
preferencialmente, em caixas de papeldo, com a espessura adequada ao tipo e peso
do material, a fim de evitar avarias ou deterioracdes durante o transporte até o seu
destino final, bem como possa ser conservado por prazo nao inferior a um ano da

data da entrega, sobretudo com protecdo adequada a umidade e bolor e mofo.

6.4.3. A embalagem devera resistir ao manuseio, ainda que sob condi¢des severas,
a exposicdo a extremas temperaturas, maresia e chuva durante seu transporte e

armazenagem ao relento.

6.4.4. O tamanho e o peso das caixas que servirdo de embalagem deverao levar em
consideracao a distancia até o destino final e a auséncia de facilidade de manuseio
de material pesado durante o transporte.

6.4.5. As embalagens deverao estar identificadas com a descricdo e quantidade de

material contido.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo contratual sera exercida pelo Setor de Gestdo de Contratos, cujos

servidores foram nomeados por meio da Portaria 210/2024.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. Apos o recebimento definitivo dos bens, na integralidade e especificidade do

pedido, 0s mesmos serdo pagos por Nota Fiscal.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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9.1. Contratacao por dispensa de licitacdo, cotacao eletrénica, com proposta de menor

preco.

9.2. Justificativa para aquisicao por dispensa de licitacdo, excepcionalmente, por
cotacao eletronica:

a) Contratacao direta por dispensa de licitacdo, face a estimativa inicial da despesa

nao ultrapassar o limite previsto no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS

10.1. O custo estimado da contratagdo € de R$41.415,73 (quarenta e um mil
guatrocentos e quinze reais e setenta e trés centavos), obtido através de pesquisa de

precos realizada no Painel de Precos, PNCP, pesquisas com fornecedores locais e

internet.
Valor
ITEM DESCRICAO UND. | QUANT. ””'52”0 Valor Total
referencia

Pasta Processo com Visor, pasta
confeccionada em papel triplex 250gr,
1 impressédo 1x0 cor, acabamento: UND | 1000 R$ 3,08 R$ 3.080,00
laminacéo (F), faca e corte/vinco,
medidas pasta aberta: 54x33,5cm.

Cartilha educativa, tamanho fechado
15x21cm, modelo livro brochura
grampeado, impressao frente e verso,
2 capa e contracapa com papel couché | UND | 1000 R$ 0,80 R$ 801,30
230g e miolo com papel fosco 115g,
colorido,

Totalizando 05 folhas/10péaginas.
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Banner, de cor branca, lona,
acabamento em bastéo ou tubo, corda e
ponteiros, com tema a definir — letras e
imagens coloridas através de
impressao.

Lona Brilho 280g: E resistente as
3 variacdes de temperatura e é M2 50 R$ 60,42 R$ 3.021,00
impermeével; permite obter um efeito
brilhante, préprio para Banners com
muitas cores.

Dimensao minima de pedido: 60cm x
60cm = 0,36 m?

Lona FrontLight 440g com Verniz + llhés
- Impresséao Digital, com tema a definir —
letras e imagens coloridas através de
4 impresséo. M2 100 R$ 50,96 R$ 5.096,33

Dimensédo minima de pedido:
Imx1Im=1m?

Adesivo autocolante, vinil, 100g,
espessura 0,8mm para serem afixado
5 em placas para identificacéo. M2 50 R$ 33,61 R$ 1.680,25
Dimensao minima de pedido:

Imx1m=1m?

Adesivo autocolante, vinil, 100g,
espessura 0,8mm em chapa Placa Ps
Poliestireno, 2mm PVC Branco.

6 M2 10 R$ 27,86 R$ 278,60
Dimensao minima de pedido: 30cm x
10cm = 0,03 m?
Cracha padréo, em PVC 0,76mm, cor
7 4x4, verniz cristal frente e verso, UND 50 R$ 9.00 R$ 450,00

tamanho 5,4cm x 8,6cm, cantos
arredondados com furo para presilha.

Cordao para cracha personalizado em
8 poliéster acetinado 20mm, cor 4x4, UND 50 R$ 7,00 R$ 350,00
tamanho 39x2
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Metalon para backdrop, tubo quadrado,
30x30, pintado, fabricado sob medidas
9 fornecidas M2 100 R$ 12,55 R$ 1.255,45

Pedido minimo: 1m?2

Cartdo de Visita - Laminacdo Fosca e
Verniz Localizado
Papel: Couché 300g
Acabamento: Laminacdo Fosca Frente e
Verso, Verniz Localizado Frente e
10 Verso, Cor: 4x4 (colorido na frente e UND | 3500 R$ 0,19 R$ 671,30
atras)
Tamanho 91x51 mm
Impresséo: OFFSET

Pedido Minimo: 1000 unidades

Flyer (Panfleto) 15x20
4x4 (Frente e Verso)
11 Papel Couché 150gr UND | 7000 R$ 0,48 R$ 3.367,00

Pedido minimo: 500 unidades

Envelope Saco
medida 24 x 34 cm fechado, impressos
em papel off set 120 gramas impressos
em 4 cores.

12 UND 500 R$ 1,10 R$ 550,00

Chaveiro Abridor personalizado em
aluminio com formato de placa

(L1,2xA6xP15cm)
Gravacéo: Laser 1 Lado
Cores: Gravagéo Laser
Material: Aluminio
Cor do Acabamento: cores
Area de Impressé&o: 0,9 x 4 cm
Orientacdo da Arte: Horizontal

13 UND 500 R$ 3,50 R$ 1.748,35

Copo Long Drink Personalizado 340ml,
acrilico leitoso, personalizado.

14 Altura 15 cm UND 500 R$ 3,68 R$ 1.841,65

Diametro da boca 6 cm

Diametro da base 5 cm

Squeeze metdlica personalizada

15 capacidade 500mi

UND 500 R$ 17,22 R$ 8.610,60

Squeeze em plastico atéxico 500ml
personalizado
Dimensdes: 17x7cm
Capacidade: 500 ml

16 UND 500 R$ 3,50 R$ 1.750,00
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17

Sacola plastica reciclada, resistente e
reforcada, alca boca de palhaco.
30cm de comprimento
20 cm de largura
23 cm de ocupacao interna.
Personalizada

UND 500

R$ 0,46 R$ 231,25

18

Caneta plastica com suporte para
celular, ponteira touch screen e limpador
de tela. Carga esferografica azul.

Largura: 1,9 cm
Comprimento: 14,9 cm
Peso aproximado (g): 10
Cores: a definir

UND 500

R$ 3,21 R$ 1.606,65

19

Copo de plastico atoxico largo, 550 ml
personalizado
Altura: 13.7 cm
Largura: 9 cm
Comprimento: 9 cm

UND 500

R$ 3,15 R$ 1.575,00

20

Mini bloco ecoldgico personalizado

UND 500

R$ 5,96 R$ 2.980,00

21

Caixa embalagem de brindes
personalizada 30x20x10

UND 100

R$ 4,71 R$ 471,00

TOTAL:

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A

05.0521.17.512.7016.8097.339039(144) Outros servicos de terceiros-

Juridica.

referida  despesa sera gerada conforme dotacdo orcamentaria
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